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Tujuan Prosedur ini ditetapkan untuk menjadi acuan dalam proses 
pelayanan Mahasiswa Berprestasi. 

Ruang Lingkup Informasi Seleksi Mahasiswa Berprestasi 
Penyeleksian Mahasiswa Berprestasi 
Pendelegasian Mahasiswa Berprestasi 

Refferensi Pedoman Mahasiswa Berprestasi Tingkat Nasional oleh Biro 
Administrasi Kemahasiswaan Bagian Minat dan Penalaran 
Mahasiswa Tahun 2012 

Definisi/Penjelasan 
Umum 

Kegiatan Mahasiswa Berprestasi diselenggarakan setiap tahunnya 
baik itu di tingkat fakultas, tingkat Universitas, dan tingkat Nasional 
yang melalui tahapan tertentu. 

Rekaman Mutu 1. Surat pemberitahuan pemenang seleksi mawapres fakultas 
2. Lembar Penilaian dan rekapitulasi hasil nilai 
3. Berita Acara Kegiatan 
4. Lembar Pembimbingan 
5. Surat Tugas 
6. Buku Laporan Kegiatan 

Sasaran Kinerja Tercapainya Administrasi pelayanan yang cepat dan berkualitas. 
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NO 
DESKRIPSI 
TUGAS 

AKTIVITAS PELAKSANA 
PENANGGUNG 

JAWAB 

REKAMAN 
MUTU 

1 PELAYANAN 
PROSEDUR 
PELAYANAN 
MAHASISWA 
BERPRESTASI 

1) Dikti 
menginformasikan 
Seleksi Mahasiswa 
Berprestasi 

Dikti Dikti 
 
 
 

 

Informasi 
Penyeleksian 
Mahasiswa 
Berprestasi dan 
Pedoman 
Penyeleksian 
Mawapres 

  

2) BAK 
menginformasi 
program seleksi 
mahasiswa 
berprestasi untuk 
tingkat fakultas 

Kabag. 
Minalwa  

Kepala BAK Informasi 
Penyeleksian 
Mahasiswa 
berprestasi dan 
Pedoman 
Penyeleksian 
Mawapres 

  

3) Pembantu  
Dekan III 
menyerahkan hasil 
seleksi di tingkat 
fakultas 

Kabag 
Minalwa .  

Pembantu 
Dekan III 
Fakultas 

Surat 
pemberitahuan 
pemenang seleksi 
mawapres 
fakultas 

  

4) BAK 
menyelenggarakan 
seleksi di tingkat 
Universitas sesuai 
dengan jadwal 
pelaksanaan 

Kabag. 
Minalwa  

Tim Penguji  Lembar Penilaian 
dan rekapitulasi 
hasil nilai. 
 
Berita acara 
Kegiatan 

  

5) BAK 
menyelenggarakan 
pembinaan 
pemenang 
Mawapres 

Kabag. 
Minalwa 

Tim Penguji   Lembar 
Pembimbingan 

  

6) BAK 
mendelegasikan 
mahasiswa 
berprestasi ke 
tingkat nasional 

Kabag. 
Minalwa  

Kepala BAK Surat Tugas 

  

7) BAK melaporkan 
kegiatan 
penyeleksian 
Mahasiswa 
Berprestasi 

Kasubbag. 
Minal  

Kepala BAK Buku Laporan 
kegiatan 
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Ruang Lingkup Prosedur ini mencakup seluruh proses penyeleksian mahasiswa 

berprestasi bagi mahasiswa UNS. 

Tujuan Sebagai dasar acuan proses pelayanan penyeleksian mahasiswa 
berprestasi bagi mahasiswa UNS 

Kebijakan Ketepatan dalam pelaksanaan proses penyeleksian mahasiswa 
berprestasi sesuai dengan Pedoman Mahasiswa Berprestasi. 

Petugas  Kasubag  Pendidikan dan Penunjang Karir Mahasiswa 

Standar Waktu 
Layanan 

Semua proses penyeleksian mahasiswa berprestasi sesuai dengan 
waktu telah ditetapkan 

Peralatan / 
Persyaratan 

Persyaratan 
Mahasiswa UNS Aktif 

Peralatan 
Komputer  

Prosedur 1. Dikti menginformasikan penyelenggaraan Penyeleksian 
Mahasiswa Berprestasi ke Perguruan Tinggi 

2. Perguruan Tinggi melalui Pembantu Rektor III / BAK 
menginformasikan penyelenggaraan seleksi mahasiswa 
berprestasi tingkat fakultas 

3. Pembantu Dekan III fakultas menyelenggarakan seleksi 
mahasiswa berprestasi dan menyerahkan hasil seleksi 

penyelenggaraan di tingkat fakultas ke BAK. 

4. BAK menyelenggarakan seleksi mahasiswa berprestasi di tingkat 

Universitas. 

5. BAK melakukan pembinaan dan pendelegasian ke tingkat 

Nasional. 

6. BAK melaporkan kegiatan penyeleksian mahasiswa berprestasi. 
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Flowchart: 
 

Kabiro Mawa Tim Penguji Kabag Minalwa Kasubbag Minal 

    

 

 

(1) 
Penerimaan Informasi 

Pelaksanaan 

Mawapres dari Dikti  

(2) 
Pengiriman informasi 

pelaksanaan 

Mawapres ke Fakultas  

(3) 
Penerimaan hasil 

seleksi dari fakultas  

(8) 
Laporan hasil seleksi 

Mawapres 

(5) 
Koordinasi dan 
Pembentukan 
Kepanitiaan 
Mawapres  

(6) 
Informasi Seleksi 
Mawapres tingkat 

Universitas  

(7) 
Penyelenggaraan 
Seleksi Tingkat 

Universitas 

(10) 

Pembekalan Mawapres 

(11) 
Pendelegasian 

Mawapres 

(9) 

Laporan Mawapres 

(4) 
Laporan Hasil 

Mawapres ke Dies 


